& STREDNi PRUMYSLOVA
&‘& SKOLA, vissiM, KOMENSKEHD 47

Skola: STREDNI PRUMYSLOVA SKOLA, VLASIM,, KOMENSKEHO 41

Cislo jednaci: SPS/HS/0046/2020 Ucinnost od: 15. ledna 2020

§ 28 odst. 8 zdkona €. 561/2004 Sb.

Vychozi piedpisy § 3 vyhlasky ¢. 223/2005 Sb.,

Zakon €. 634/2004 Sb.

Zmény:

Smeérnice

pro vydavani nahradnich
dokladu

Ve Viasimi 15. ledna 2020

Botteandd Bared

Zpracovala: Ivana Laldkova

Ing. Bohumil Bares
reditel skoly




& STREDNi PRUMYSLOVA
é‘& SKOLA, vissiM, KOMENSKEHD 47

Smérnice pro vydavani nahradnich dokladu

Touto smérnici stanovuji podminky pro vydavani nahradnich dokladii za ztracena nebo

znicenda vysvédceni.

Clinek I

1)

2)

3)

Na pisemnou Zadost o vydani ndhradniho $kolniho vysvédceni (dale jen) vysvédceni
vydaného $kolou vyhotovi $kola na zékladé uidaju v dokumentaci $koly (protokol o
zkousSce, tiidni vykaz, katalogovy list apod.) ,,Druhopis®, ktery se od prvopisu lisi pouze
tim, Ze v zahlavi nese ozna¢eni druhopis. Zaznam o vydani druhopisu vysvédceni se
uvede do piislusné dokumentace Skoly.

Neni-li moZno opatfit podpisy osob, které byly na ptivodnim vysvédceni, vypise Skola
jejich jména a piijmeni s oznacenim ,,v.r.*“ a chybéjici razitko pivodni $koly nahradi
pismeny ,,L.S.“ Na konec textu ptipoji dolozku: ,,Tento druhopis souhlasi s prvopisem*®;
doloZku podepise feditel skoly, piipoji soucasné razitko Skoly a datum vyhotoveni.

Pokud skola archivuje pivodni tiskopisy vysvédceni, tyto tiskopisy pouZije pro
vyhotoveni druhopisu, jinak pouZije soucasny tiskopis, na kterém upravi nazvy
pfedméti eventualné i ostatnich tidaju dle ptivodniho dokumentu.

Clanek I1

Jedné-li se o skolu, ktera jiz neexistuje, vyhotovi druhopis Skola, ve které ma ve svém
archivu pisemnosti §koly zaniklé. Postup je stejny jako v Clanku I

Clinek ITT

V piipadé, Ze $kola nema k dispozici pisemnosti uvedené v Clanku I, odst. 1, obrati se
Zadatel na instituci, v jejimz archivu je dokumentace uloZena (napf. statni, okresni nebo
méstsky archiv, apod.) a druhopis vystavi tato instituce na zakladé platnych piedpist.

Clinek 1V

Pokud Skola nema pisemnosti, které byly podkladem pro vydani vysvédceni, nejsou
splnény piedpoklady pro vydani druhopisu vysvédCeni. V takovém piipadé je na
zadateli, aby instituci, ktera na ném doloZeni dosaZzené¢ho vzdélani pozaduje, prokazal
dosaZené vzdélani na zakladé dikaznich prostfedkl, které za dikazni prostfedky
oznacuje zakon o spravnim fizeni (napf. listiny, svédecké vypovédi). Pokud
dokumentace Skoly piislusné casové tady, ke které se Zadost o vydani druhopisu
vysvédceni vztahuje, byla zniCena (povodni, pozdarem apod.), vyda Skola o této
skutecnosti Zadateli potvrzeni.
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Clinek V

Zadatel, ktery podava Zadost o vydani nahradniho vysvédéeni z diivodu zmény pohlavi,
piiloZi k Zadosti ,,Rozhodnuti o povoleni zmény jména a piijmeni* vydaného obecnim
ufadem povéfenym vedenim matrik trvalého bydlisté Zadatele, nebo ufedné ovéfenym
opisem tohoto rozhodnuti, a vysvédéeni, které ma byt nahrazeno; toto rozhodnuti a
nahrazované vysvédéeni se stivd soudasti dokumentace $koly. Skola pii vydani
druhopisu vysvédceni postupuje podle ¢lanku I.

Clinek VI

1) spravni poplatky za vydani druhopisti vysvédéeni podle § 1 zdkona ¢. 368/1992 Sb.
o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich piedpist nelze vybirat.

2) Za vystaveni druhopisu vysvédéeni mize skola pouze poZadovat uhradu
vynaloZenych nakladu spojenych s touto ¢innosti s tim, Ze vySe nahrady nepfesdhne
vysi spravniho poplatku, ktery za tuto ¢innost vyméiuji organy statni spravy dle
sazebniku spravnich poplatki, polozka ¢. 3 zakona 634/2004 Sb. a § 28 odst. 8
zékona €. 561/2004 Sb., tudiz neptekroci 100 K&.

stanovuji poplatek za :

vydani druhopisu vysvédceni, vyucniho listu,

pisemné informace z uirednich knih, zaznamii

za kazdou zapocatou stranku 50,- K¢
Clanek VII

Zadatel mize poplatek uhradit hotové do pokladny $koly nebo na uéet skoly &.
284621895/0300, vedeny u CSOB. Jako variabilni symbol pouZije Zadatel datum svého
narozeni ve formatu DDMMRRRR.

V ptipadé, Ze budou dokumenty Zadateli zaslany postou, bude poplatek navysen o 50,- K¢.

Vlasim dne 15. 1. 2020

Ing. Bohumil Bares
reditel skoly

Piiloha: Zadost o vystaveni



