
 

Provozní řád Střední průmyslová škola, Vlašim, Komenského 41 

 Údaje o zařízení  

1. Základní údaje o škole 

Název a adresa školy:  Střední průmyslová škola, Vlašim, Komenského 41  

IČO:     616 64 553 

Ředitel školy:   Ing. Bohumil Bareš 

Zástupci ředitele: 

• Mgr. Rostislav Baran – teoretická výuka oborů M, pracoviště Komenského 41 a 

Zámecká 368 

• Mgr. Josef Růžek – odborný výcvik a pracoviště Luční 1699 

• Ing. Dagmar Benačanová – teoretická výuka oborů L a H, pracoviště Velíšská 116 

Ekonomický úsek: 

• Hospodářka školy: Ivana Laláková 

• Hlavní účetní: Renata Semrádová 

Domovy mládeže: 

• Vedoucí vychovatel: Pavel Černý 

Školní jídelny: 

• Vedoucí jídelen: Zdeňka Holečková 

Zřizovatel: Středočeský kraj, Zborovská 11, Praha 5 

Web: www.sps-vlasim.cz 

2. Popis školy a pracoviště školy: 

Škola sdružuje střední odbornou školu, střední odborné učiliště, dva domovy mládeže a dvě 

školní jídelny. 

Pracoviště školy: 

• Komenského 41 – kmenová budova teoretického vyučování 

• Velíšská 116 – kmenová budova teoretického vyučování 

• Zámecká 368 – odborné učebny, laboratoře, dílny 

• Husovo nám. 325 – domov mládeže a školní jídelna 

• Luční 1699 – domov mládeže, jídelna, dílny OV 

• Luční 860 – byty pro zaměstnance 

www.sps-vlasim.cz


 
Kapacita pracovišť, počty žáků:  

Typ školy:  střední škola (střední odborná škola, střední odborné učiliště)  
 IZO: 061664553   Celková kapacita    600 žáků 
Kmenové budovy  Komenského 4¸258 01 Vlašim  360 žáků 
    Velíšská 116, 258 01 Vlašim  240 žáků 
Odborné učebny a dílny: Luční 1699, 258 01 Vlašim 
    Zámecká č. p. 368, 258 01 Vlašim 
Studijní obory: v souladu s nařízením vlády č. 211/2010 Sb., o soustavě oborů vzdělávání: 

18-20-M/01 Informační technologie   denní  kapacita 120 žáků 

23-41-M/01  Strojírenství      denní   kapacita 120 žáků  

23-45-L/01  Mechanik seřizovač    denní   kapacita 220 žáků  

23-51-H/01  Strojní mechanik     denní   kapacita 60 žáků  

23-56-H/01  Obráběč kovů     denní   kapacita 60 žáků  

33-42-M/01  Nábytkářská a dřevařská výroba   denní   kapacita 120 žáků  

36-47-M/01  Stavebnictví      denní   kapacita 136 žáků  

78-42-M/01  Technické lyceum     denní   kapacita 120 žáků 

Domov mládeže:  Celková kapacita     166 lůžek 
 IZO: 108002179  Husovo nám. 325, 258 01 Vlašim  64 lůžek 

Luční 1699, 258 01 Vlašim   102 lůžek  
 Momentálně využívána kapacita  35 lůžek 

Částečně využíván pro ubytování cizinců 
Školní jídelny:  Celková kapacita     720 jídel 
IZO: 102762821   Husovo nám. 325, 258 01 Vlašim 

Luční 1699, 258 01 Vlašim  
Dojíždějící žáci: používají vlak, autobus a soukromé dopravní prostředky 

Podmínky pro tělovýchovnou činnost:  

Počet a kapacita tělocvičen: škola nemá vlastní tělocvičnu, jako tělocvičnu škola využívá 

městská sportovní zařízení (TJ Spartak Vlašim)  

Rekreační tělovýchovná zařízení provozuje škola u budovy ve Velíšské ulici a v Luční ulici.  

Požadavky na hygienická zařízení:  

Šatny v teoretickém vyučování má každý žák k dispozici uzamykatelnou skříňku – v 

praktickém vyučování a odborném výcviku má každá učební skupina svou šatnu vybavenou 

skříňkami na odkládání oděvu a osobních věcí, domovy mládeže mají své přezouvány, ostatní 

věci si žáci odkládají do svých skříní na pokojích  

Ve všech budovách školy je sociální zařízení, včetně umýváren dělené na chlapecké a dívčí.  



 
Využívání školní budovy a pozemku pro jiné aktivity školy:  

Školní hřiště ve Velíšské 116 je podle podmínek využíváno v rámci tělesné výchovy, současně 

s hřištěm v Luční ulici je využíváno i pro mimoškolní činnost pro ubytované žáky na domovech 

mládeže, cizím osobám je vstup na hřiště zakázán. 

V obou školních jídelnách je možnost stravování cizích strávníků. 

3. Legislativní rámec provozního řádu 

Provozní řád se řídí platnou legislativou, zejména: 

Zákony 

• zákon č. 561/2004 Sb., školský zákon 

• zákon č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví 

• zákon č. 262/2006 Sb., zákoník práce 

• zákon č. 309/2006 Sb., o zajištění dalších podmínek BOZP 

Vyhlášky a nařízení vlády 

• vyhláška č. 106/2001 Sb., o zotavovacích akcích 

• vyhláška č. 13/2005 Sb., o středním vzdělávání 

• nařízení vlády č. 361/2007 Sb., o podmínkách ochrany zdraví při práci 

• vyhláška č. 146/2024 Sb., o požadavcích na výstavbu 

• vyhláška č. 160/2024 Sb., o hygienických požadavcích na prostory a provoz zařízení a 

provozoven pro výchovu a vzdělávání dětí a mladistvých 

 

4. Organizace vyučování – Provozní řád je součástí organizačního řádu školy.  

Režim dne  

Provozní doba je doba, po kterou ve škole může probíhat výuka a kdy je přístupná pro 

veřejnost.  

Provozní doba školy je stanovena od 7,00 do 16,30. Ve dny, kdy neprobíhá vyučování, může 

být upravena dle aktuální potřeby. 

Začátek vyučování: 7:55 hodin  Poslední vyučovací hodina končí 17:05 

Délka teoretické vyučovací hodiny a hodin praktického vyučování: 45 minut 

Délka hodiny odborného výcviku:     60 minut 

Maximální počet hodin v jednom dni:   8 hodin výjimečně 9 hodin 

Maximální počet hodin v jednom sledu:    7 hodin 

  



 
Základní doby vyučovacích hodin 

Hodiny odborných předmětů mohou být spojeny na dvouhodiny.  

Polední přestávka může být pouze 30minutová, v tom případě odpolední hodiny budou 

upraveny, tak, aby splnili výše uvedené podmínky. 

Praktické vyučování: 

• Počty žáků ve skupině jsou dány požadavky dle jednotlivých oborů, a to v rozsahu 

8 až 12 žáků (obory – nábytkářství, strojírenství a stavebnictví) 

• Trvání jedné vyučovací hodiny: 45 minut 

Praktické vyučování na pracovištích fyzických a právnických osob: 

Škola nemá smluvní pracoviště. 

V 2. a 3. ročníku probíhá odborná 14denní praxe na pracovištích fyzických a 

právnických osob. Uzavírají se smlouvy s jednotlivými firmami. 

Odborný výcvik: 

• Počet hodin v jednom vyučovacím dnu: 6 hodin v I. Ročníku - 7 hodin ve II. a 

vyšších ročnících 

• Trvání jedné vyučovací hodiny: 60 minut 

• Začátek výuky – nejdříve v 7 hod., v odůvodněných případech může ředitel školy 

určit počátek dopoledního vyučování žáků 2., 3. -4. ročníků od 6 hodin)  

• Ukončení odpolední výuky: 20 hodin – nejpozději 

• Doba pro odpočinek: - dle stanovených přestávek na škole 

Vyučovací 

hodina 
od do Přestávka od do  

0. 7,00  7,45 1. 7,45 7,55 

1. 7,55 8,40 2. 8,40 8,50 

2. 8,50 9,35 3. 9,35 9,55 

3. 9,55 10,40 4. 10,40 10,50 

4. 10,50 11,35 5. 11,35 11,45 

5. 11,45 12,30 6. 12,30 12,40 

6. 12,40 13,25 7. 13,25 13,35 

7. 13,35 14,20 8. 14,20 14,30 

8. 14,30 15,15 9. 15,15 15,25 

9. 15,25 16,10 10. 16,10 16,20 

10. 16,20 17,05    



 
• V 2. a 3. ročníku probíhá odborná 14denní praxe na pracovištích fyzických a 

právnických osob. Uzavírají se smlouvy s jednotlivými firmami 

Pracovní doba je definována zákoníkem práce. 

Pracovní doba se řídí principy stanovenými Pracovním řádem pro zaměstnance škol a 

školských zařízení. 

A) Pedagogických zaměstnanců 

Pracovní doba pedagogických zaměstnanců probíhá v rozmezí 7,00 – 17,10 hod., není-li 

individuálně stanovena jinak. Přímou vyučovací činnost, která je stanovena rozvrhem hodin 

koná pracovník na pracovišti, nebo na místě vymezeném charakterem vyučování (např. 

sportovní kurz). Výkon práce související s touto činností může vykonávat mimo pracoviště 

sjednané v pracovní smlouvě, pokud tomu nebrání provoz školy a jsou-li dodrženy pravidla 

BOZP. 

B) Nepedagogických zaměstnanců 

• Pracovnice kanceláře:    7,00 – 15,30 hod. 

• Školníci – techničtí pracovníci:  6,00 – 14,30 hod. 

• Pracovníci školní jídelny:  6,00 – 16,00 hod.  

(v závislosti na nástupu na směnu) 

• Uklízečky:     6,00 - 21,00 hod. 

 (v závislosti na nástupu na směnu a případné dělení směny) 

Zaměstnancům, kteří pracují na zkrácený úvazek, vymezí pracovní dobu jejich přímý 

nadřízený v rámci uvedené pracovní doby, po dohodě s příslušným pracovníkem vedení 

školy. V těchto případech lze využít pružnou pracovní dobu, ve formě pružného pracovního 

týdne. Základní pracovní doba tvoří 62,5% celkové pracovní doby. 

Úpravu pracovní doby povoluje přímý nadřízený po dohodě s příslušným pracovníkem 

vedení školy, na žádost zaměstnance, pokud to dovoluje provoz zařízení. 

Každý pracovník je povinen evidovat pracovní dobu. 

Další vztahy v pracovně právní oblasti jsou vymezeny příslušnými dokumenty. 

Režim stravování včetně pitného režimu 

Způsob stravování  školní jídelna, Husovo nám. 325 

školní jídelna, Luční 1699  

Doba vydávání stravy: 

snídaně: od 7,00 hodin do 7,45 hodin 

oběd: od 11,00 hodin do 14,00 hodin 

večeře: od 18,00 hodin do 18,30 hodin 



 
Škola poskytuje stravování i cizím strávníkům, kteří mají možnost odnášet si obědy ve 

vlastních nádobách či se stravovat ve školní jídelně v době před zahájením výdeje obědů 

žákům. Výdej pro cizí strávníky je časově omezen na dobu od 12,00 do 12,30 hodin mimo 

výdej pro žáky. Oddělené je i vydávání jídla do přinesených nádob.  

Pitný režim:  

Je zajišťován prostřednictvím školních jídelen, nápojových automatů a kiosků v 

Komenského ulici a ve Velíšské ulici, dále je domov mládeže vybaven kuchyňkami a v celé 

škole je přístupná pitná voda.  

Zdroj pitné vody: - veřejný vodovod. Kontrolu hygienických limitů provádí správce 

veřejného vodovodu. Kapacitní hlediska: - neomezená 

IV. Zabezpečovací systém 

Za účelem ochrany majetku organizace a zamezení nekontrolovaného pohybu cizích osob 

v objektu školy byl nainstalován ZPS.  

Za účelem ochrany zdraví není hlavní vchod otevřen, žáci používají vchod pomocí karty. 

Pro návštěvy je k dispozici zvonek do kanceláří.  

Mimoškolní akce žáků 

Pro každou mimoškolní akci žáků je určen pedagogický zaměstnanec školy jako vedoucí 

akce. Ten zajišťuje dodržení podmínek pro pořádání akce. Podmínky jsou stanoveny ve 

směrnici o konání mimoškolních akcí žáků. 

Zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví 

• škola zajišťuje BOZP dle § 29 školského zákona 

• evidence úrazů je vedena v knize úrazů 

• každý úraz je hlášen, ošetřen a zaznamenán 

• lékárničky jsou na všech pracovištích 

Evidence a registrace úrazů – každý úraz, poranění, ke kterému dojde během vyučování 

ve třídě, na chodbě, o přestávce, v odborných učebnách nebo na hřišti, jsou žáci povinni 

hlásit okamžitě třídnímu učiteli nebo dozorujícímu učiteli.  

Pověřený pracovník zabezpečí ošetření (první pomoc) případně zajistí odbornou lékařskou 

pomoc.  

Každý i drobný úraz je zapsán do knihy úrazů, o pracovním, školním úrazu se sepíše 

„ZÁZNAM O ÚRAZU“ a dále se postupuje dle platných předpisů.  

  



 
Způsob zajištění vhodného mikroklimatu 

Vyhláška č. 160/2024 Sb., o hygienických požadavcích na prostory a provoz zařízení a provozoven 

pro výchovu a vzdělávání dětí a mladistvých a dětských skupin) 

Pro výuku jsou používány místnosti, které splňují požadavky na osvětlení, vybavení, 

větrání, velikost a vybavení. V každé učebně není překročen maximální limit žáků, daný 

plošnou výměrou a objemem místnosti ve smyslu vyhlášky.  

Teplota 

• učebny: 20–26 °C 

• tělocvičny: 18–28 °C 

• šatny: 20 °C 

• umývárny a sprchy: 24 °C 

• WC: 18 °C 

Větrání 

• všechny prostory pro pobyt žáků jsou přímo větratelné 

• výměna vzduchu odpovídá § 12 vyhlášky 160/2024 Sb. 

Osvětlení 

• zajištěno denní i umělé osvětlení dle hygienických požadavků 

• ochrana proti oslnění pomocí žaluzií 

Vytápění 

• teploty odpovídají požadavkům vyhlášky 160/2024 Sb. 

• relativní vlhkost 40–60 % 

  



 
Požadavky na hygienicko-protiepidemický režim:  

• Pro čištění a úklid školy jsou stanoveny postupy, které jsou zakotveny v pracovních 

náplních provozních zaměstnanců. Pro zajištění úklidu jsou vydávány čisticí 

prostředky včetně dezinfekčních prostředků. Vydávání čisticích prostředků a 

pravidelnou kontrolu jejich účelného používání provádí školník. 

Způsob a četnost úklidu a čištění 

Denní úklid:  

• setření na vlhko: všech podlah, nábytku, krytů topných těles, okenních parapetů, 

klik, rukojetí splachovadel, vynášení odpadků, vyčištění koberců vysavačem  

• za použití čisticích prostředků s dezinfekčním účinkem umytí umývadel, 

záchodových mís, sedátek na záchodech  

Týdenní, celkový:  

• jednou týdně omytí omyvatelných částí stěn na záchodech a dezinfikování 

umýváren a záchodů, minimálně třikrát ročně umytí oken včetně rámů a svítidel, 

dvakrát ročně celkový úklid všech prostor školy, jedenkrát za dva roky malování, v 

případě potřeby ihned  

• Pravidelně provádět údržbou nuceného větrání nebo klimatizace a čištěním 

vzduchotechnického zařízení podle návodu výrobce nebo dodavatele.  

Manipulace se vzniklými odpady a jejich likvidace 

• Pevné odpadky musí být ukládány do uzavřených nádob, umožňujících snadnou 

sanitaci, nebo do jednorázových plastových obalů. Obaly z plastů musí být ukládány 

zvlášť a zneškodňovány denně odpovídajícím způsobem.  

Mimořádné události 

• Provozní řád nenahrazuje havarijní, požární a evakuační řády. Tyto dokumenty 

jsou závazné pro řešení mimořádných situací. 

Závěrečná ustanovení 

• Tento Provozní řád nabývá účinnosti dnem 1. 9. 2025.  

• Zrušuje se předchozí verze Provozního řádu. 

 

Schválil:   Ing. Bohumil Bareš  

ředitel školy  

Střední průmyslová škola, Vlašim 

 


