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Ekonomický úsek Úsek údržby 

Účetní Sekretářka 
Mzdová účetní 

/pokladní 

Technický 

pracovník/školník 
Údržbář Uklízečka Externí služby 

 platby 

 inventarizace 

 hlavní 

účetnictví 

 

 

 výkaznictví 

 elektronická 

pošta 

 personální a 

mzdová 

evidence 

 administrati

vní služby 

 poštovní 

služby 

 

 mzdová 

agenda 

 daně-

zaměstnanců 

 pokladna 

  

 topení 

 elektro 

 klíče 

 úklid a údržba 

venkovního 

areálu školy 

 opravy 

UP 

 údržba 

dřevo a 

zdivo 

 podílí se na plánu 

práce 

 vymezený rajon 

 

 BOZP 

(budova) 

 aktualizace 

dokumentace 

BOZP 

 prevence 

 školení 

BOZP 

 

 

Hospodářka školy 

 správce rozpočtu 

 statistiky 

 inventarizace 

 směrnice k účetnictví 

 výběrová řízení 

 organizace provozu 

 zadávání externích služeb 

 drobné nákupy 

 zabezpečovací systém 

 evidence majetku 

 výdej úklidových prostředků 

 evidence stravování s vedoucí jedelen 


