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03 - ORGANIZACNI SCHEMA PRIME ODPOVEDNOSTI REDITELE SKOLY

Reditel

domov mladeze

granty

koncepce rozvoje skoly
vlastni hodnoceni skoly
tvorba oficialnich materiald skoly (vyro¢ni zpréava, atd.)
SVP a pedagogicky proces

legislativa a vnitfni normy

personalni vztahy a mzdy

jednani s institucemi a vyznamnymi partnery

ochrana osobnich udaja

public relations, web, virtualni prohlidka

platné od 1. 9. 2018

Povérenec na ochranu osobnich udaji

* monitorovani souladu zpracovani osobnich udaji s povinnostmi vyplyvajicimi z nafizeni

EU,

* sledovani vyvoje souvisejici legislativy,
* poskytovani poradenstvi spravcim, zpracovatelim a jejich zaméstnancim, ktefi se podili na

zpracovani osobnich udaja

* provadéni internich auditd na ochranu osobnich udajt ve $kole,
* Skoleni zaméstnanct k problematice ochrany osobnich udaji,
* zajistovani kontaktu mezi $kolou a dozorovym organem (Uiad pro ochranu osobnich tdaji)
* zajistovani kontaktu mezi skolou a subjektem udaji (zaméstnanci, zaci, zakonni zastupci)

v oblasti ochrany osobnich udaju

Pedagogicky usek

Provozni usek

Metodik /piedseda PK

Vychovny poradce
a Metodik prevence

Pracovnik BOZP
(zaméstnanci a zaci)

Predseda PK

Asistentka / Personalista
Sekretarka

Grantovy garant

zajistuje DVPP
koordinuje zavadéni

o metodicky a
informa¢éné ridi

nové metodiky pedagogické
kontroluje a hodnoti pracovniky
¢innost pedagogi e poskytuje servis
koordinuje pedagogické Zakim
praxe e zajistuje pfechod
Ucastni se pfijimani zékiina VS
novych pedagogickych |  komunikuje
zaméstnancil. S externimi

. .. spolupracovniky
Koordinator SVP

e sleduje vychovné-

fidi a kontroluje praci
na SVP

podili se na hodnoceni
pedagogickych
pracovnikt v oblasti
zavédeéni SVP
odpovida za kone¢nou
podobu SVP

vzdélavaci trendy
e planuje a zajistuje
preventivni akce
e  poskytuje
elementarni
poradenské sluzby

provadi skoleni
vyhledava rizika

vede evidence urazl
podili se na administrativé

BOZP
komunikace s externimi

odpovida za
¢innost a fidi
PK
koordinuje
aktivity PK

Vv ramci Skoly

dodavateli kontroluje a
hodnoti ¢innost
¢lena PK

Zdravotnik Clenové PK

poskytuje oSetfeni
kontaktuje 1ékatskou
sluzbu

pecuje o vybavenost
lékarnicek

vyhledava zdravotni rizika
podili se na zdravotnické
administrativeé

podili se na
¢innosti PK

podklady pro ziizovatele
pracovné-pravni vztahy

vybérova fizeni

komunikace se ,,zavodnim‘ 1ékafem
zajistuje redakci dulezitych skolnich
tiskd

provadi jazykové korektury tisku
(Gfedni korespondence, MP, nafizeni
aj.)

je €len redakéni rady Skolniho webu
vykaznictvi

elektronicka posta

personalni a mzdova evidence
administrativni sluzby

studijni referentka (potvrzeni zakim,
pfijimaci fizeni, opisy vysvédceni...)
zapisy z pedagogickych porad a
porad vedeni

e sleduje,
informuje o
novych

e administruje
probihajici
granty

e radi pfi podani
zadosti, v
prabéhu
realizace,

e pfi zpracovani
z&vereCné zpravy

Vsichni ¢lenové vedeni Skoly soucasné plni tkoly, které vyplyvaji z obecné platnych predpist a s vnitfnich predpist skoly.




