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Organizacni rad Stfedni primyslové Skoly, VlasSim, Komenského 41

Organizaéni tad $koly je vydan v souladu se znénim vyhlasky MSMT CR ¢&. 13/2005 Sb., o
stfednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofich, a v navaznosti na ustanoveni zakona ¢.
561/2004 Sb., o piedskolnim, zdkladnim, stfednim, vys$$im odborném a jiném vzd€lavani
(Skolsky zékon), s ptihlédnutim k dalSim zakonnym a podzakonnym normam (pracovni tad,
zékonik prace, zakon o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpocti aj.).

1. Postaveni Skoly

Postaveni Skoly je institucionalné vymezeno zfizovaci listinou vydanou zastupitelstvem
Sttedoceského kraje &. j. OSMS/5891/2001 s ti¢innosti od 1. ¥jna 2001 ve znéni pozdé&jsich
dodatk®l a rozhodnutim MSMT o zafazeni do sité $kol, piedskolnich zafizeni a $kolskych
zafizeni s Giginnosti od 1. 1 2005 (&. j. 9216/2005/SKO) ve znéni pozdgjsich zmén. Celkova
kapacita $koly je stanovena rozhodnutim MSMT na 600 zakti Z t&chto dokumentli vyplyva, Ze
Stfedni primyslova Skola, Vlasim, Komenského 41 je stfedni Skolou s postavenim
ptispévkové organizace Stredoceského kraje s pravni subjektivitou.

2. Zakladni udaje o Skole

Nazev a adresa skoly: Stiedni primyslova Skola, Vlasim, Komenského 41
ICO: 616 64 553
Reditel: Ing. Bohumil Bares

Zastupce feditele Skoly pro teoretickou vyuku pro obory M v Komenského 41 a pracovni
vyuCovani v Zamecké 368 a statutarni zastupce je: Mgr. Rostislav Baran

Zastupce teditele Skoly pro odborny vycvik a pracovni vyu€ovéani v Luéni 1699, vedouci
doplitkové ¢innosti Lu¢ni 1699: Mgr. Josef Riizek

Zastupce feditele skoly pro teoretickou vyuku obort L a H a vedouci odlou¢eného pracoviste
Velisska 116 Ing. Dagmar Benacanova

Hospodarka skoly, vedouci ekonomické sekce a provoznich zaméstnancti: Ivana Lalakova
Hlavni ucetni: Renata Semradova
Vedouci vychovatel Domovii mladeze Husova 325 a Lu¢ni 1699 Pavel Cerny

Vedouci jidelen Husova 325 a Lucni 1699 a doplikové ¢innosti jidelen: Zdenka Holeckova
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Typ Skoly:  stiedni Skola (stfedni odborna Skola, stfedni odborné ucilisté)

1Z0: 061664553 Celkova kapacita 600 zaki
Kmenové budovy Komenského 4,258 01 Vlasim 360 zaka
Velisska 116, 258 01 Vlasim 240 zaku

Odborné ucebny a dilny: Lu¢ni 1699, 258 01 Vlasim

Zamecka ¢. p. 368, 258 01 Vlasim

Studijni obory: v souladu s natfizenim vlady ¢. 211/2010 Sb., o soustaveé oborti vzdélavani:

18-20-M/01 Informacni technologie denni kapacita 120 zaki
23-41-M/01 Strojirenstvi denni kapacita 120 zaka
23-45-L/01 Mechanik sefizovac denni kapacita 220 zakua
23-51-H/01  Strojni mechanik denni kapacita 60 zaki
23-56-H/01 Obrabéc kovu denni kapacita 60 zaki
33-42-M/01 Nabytkarska a drevaiska vyroba denni kapacita 120 zaki
36-47-M/01 Stavebnictvi denni kapacita 136 Zaki
78-42-M/01 Technické lyceum denni kapacita 120 zaki
Domov mladeze: Celkova kapacita 166 lizek
1Z0: 108002179 Husovo nam. 325, 258 01 VIasim 64 luzek

Luc¢ni 1699, 258 01 VIasim 102 lazek

Momentaln€ vyuzivana kapacita 35 lazek
Céastecné vyuzivan pro ubytovani cizinct

Skolni jidelny: Celkova kapacita 720 jidel
1Z.0: 102762821 Husovo nam. 325, 258 01 Vlasim

Lu¢ni 1699, 258 01 Vlasim

Predmét ¢innosti Skoly

Skola poskytuje tiplné stfedni vzdélani v tiiletém studiu (ve étyfletém studiu) podle uéebnich
pland a osnov schvalenych MSMT CR a dle Skolnich vzdélavacich programt pro jednotlivé
obory. Vzd¢€lavani je poskytovano v souladu s obecné zavaznymi predpisy.

Mimo hlavni ¢innosti zfizovatel udélil souhlas k tomu, aby Skola mohla na zaklade
zivnostenského opravnéni vykondvat nasledujici Cinnosti:

Provozovani autoskoly &.j. 14155/2004/SKO
Hostinska ¢innost &.j. 14155/2004/SKO

Potéadani kurzt, Skoleni a jinych vzdélavacich akei véetné lektorské cinnosti
¢.j. 14155/2004/SKO

Ubytovaci sluzby &.j. 14155/2004/SKO
Kovoobrabécstvi &.j. 14155/2004/SKO
Zamecnictvi &.j. 14155/2004/SKO
Truhlafstvi ¢. 3.700073/2006/KUSK

Néavrharska, designérska a aranzérska ¢innost ¢. J.700073/2006/KUSK
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4. Dokumentace $koly

rozhodnuti o zapisu do Skolského rejstiiku a o jeho zménach a doklady uvedené v §
147 (feditelna);

evidence zaki — dale jen Skolni matrika (program EDOOKIT);

doklady o pfijimani déti, zaki a studentl ke vzdélavani, o pribéhu vzdelavani a jeho
ukoncovani (sekretariat Skoly, Edookit, vedeni Skoly, tfidni ucitel€);

ucebni plany, tematické plany, Skolni vzdélavaci program (ucitelé, vedeni Skoly, web
Skoly)

vyro¢ni zpravy o ¢innosti a hospodareni Skoly, (vedeni Skoly, sekretariat, web skoly)
tiidni knihy, které obsahuji prikazné tidaje o poskytovaném vzdelavani a jeho pribehu
(vedeni Skoly, tiidni ucitelé, EDOOKIT);

Skolni t4d a vnitini tad Skolni jidelny, rozvrh vyucovacich hodin (Vedeni Skoly,
EDOOKIT, web skoly, vnitini informacni disk skoly)

zaznamy z pedagogickych rad a provoznich porad (sekretariat)

kniha Urazi a zaznamy o urazech zaku, popiipad¢ 1ékaiské posudky (sekretariat,
studijni oddélent)

protokoly a zdznamy o provedenych kontrolach a inspekéni zpravy (vedeni Skoly,
hospodarka)

personalni a mzdovd dokumentace, hospodarska dokumentace a Ucetni evidence a
dal$i dokumentace stanovend zvlaStnimi pravnimi predpisy (hospodarka Skoly,
mzdova ucetni a ucetni Skoly).

5. Personalni obsazeni

Personalné je chod Skoly zajistén pedagogickymi pracovniky a nepedagogickymi pracovniky
Skoly. Pro vSechny pracovniky plati obecné pradva a povinnosti vyplyvajici pfedevsim ze
zékoniku prace, pracovniho fadu, dale naplni prace (viz nize) a vnitinich smérnic, pokynu a
nafizeni (viz provozni tad). Podpisové vzory vSech zaméstnanci skoly jsou piilohou
provozniho tadu Skoly.

Vseobecné povinnosti pracovniki, odpovédnost a prava pracovniki:

plnit ptikazy feditele Skoly a jeho zastupct, fidit se dle stanovené pracovni néplné,
dodrzovat pracovni kéazei a plné vyuzivat pracovni dobu,

dodrzovat predpisy bezpecnosti prace a ochrany zdravi pfi praci, dodrzovat pozarni
piedpisy,

chranit majetek skoly, fadn€ zachazet s inventaiem skoly,

sezndmit se s organiza¢nim, pracovnim, provoznim a Skolnim fadem, se Skolskym
zékonem a ostatnimi Skolskymi pfedpisy a dodrzovat je,

obdrZet za vykondvanou praci plat podle platnych predpist a ujednani.

Jednotlivé Cinnosti Skoly jsou vymezeny provoznim fadem Skoly (viz Provozni tad) a
pracovnim fadem (viz Pracovni fad).
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6. Specifické organy Skoly

A) Skolsk4 rada
V souladu s ustanovenim § 167 zakona &. 561/2004 Sb. na $kole zfizena $kolska rada. Skolska
rada je organ Skoly umoznujici zdkonnym zastupcim vSech nezletilych zakt, nezletilym
zakim stfednich skol, zletilym zdkim a studentim (dale jen ,zdkovsky volic®),
pedagogickym pracovnikiim Skoly, zfizovateli a dalsSim osobam podilet se na sprave skoly.
Skolskou radu ziizuje zfizovatel, ktery zaroven stanovi pocet jejich ¢lend a vyda jeji volebni
rad. Ttretinu Clenu Skolské rady jmenuje zfizovatel, tfetinu voli zdkovsti voli¢i a tfetinu voli
pedagogicti pracovnici dané Skoly. Zakonni zastupci nezletilych zakli maji spolecné 1 hlas za
kazdého z4ka. Clenem $kolské rady nemiize byt feditel §koly.
Tyz c¢len Skolské rady nemulze byt soucasné¢ jmenovan zfizovatelem, zvolen zdkovskymi
voli¢i nebo zvolen pedagogickymi pracovniky Skoly. Pedagogicky pracovnik Skoly nemtize
byt zvolen za clena Skolské rady této Skoly zakovskymi voli¢i ani jmenovan zfizovatelem
nebo feditelem Skoly.
Reditel §koly zajisti v souladu s volebnim fadem fadné uskuteénéni voleb do $kolské rady.
Nezvoli-li zakovsti voli¢i stanoveny pocet Clenti Skolské rady ani na zdkladé¢ opakované
vyzvy, jmenuje zbyvajici cleny Skolské rady feditel skoly
Funkéni obdobi ¢lenti $kolské rady je tii roky. Reditel $koly zvefejni zptisobem umozitujicim
dalkovy pfistup volebni fad Skolské rady, slozeni Skolské rady a zplisob podavani podnéti,
oznameni a stiznosti Skolské rad¢.
Skolska rada zasedd nejméné dvakrat roéngd; zasedani $kolské rady svolava jeji predseda,
prvni zasedani $kolské rady svolava feditel skoly. Reditel §koly nebo jim povéfeny zastupce
je povinen zG&astnit se zasedani $kolské rady na vyzvani jejiho predsedy. Skolska rada na
svém prvnim zasedani stanovi svilj jednaci fad a zvoli svého predsedu. K pfijeti jednaciho
fadu se vyzaduje schvaleni nadpolovi¢ni vétsinou vSech ¢lent skolské rady.
Predcasné volby do funkce voleného Clena Skolské rady lze konat, pozada-li o to feditele
Skoly alespont vétSina voli¢ii opravnénych podle odstavce 2 volit tohoto ¢lena Skolské rady,
ktera je podle volebniho fadu nezbytna ke zvoleni ¢lena Skolské rady. Dopliovaci volby do
Skolské rady se v souladu s volebnim fadem konaji, ptestane-li byt voleny ¢len Skolské rady
jejim ¢lenem pied skoncenim funkéniho obdobi z téchto davodii:
* vzdanim se funkce pisemnym prohlaSenim do rukou pfedsedy Skolské rady,
* dnem doruceni pisemného odvolani jmenovaného ¢lena skolské rady zfizovatelem do
rukou predsedy Skolské rady,
» vznikem neslucitelnosti podle odstavce 2 véty tieti,
» d) v pripadé¢ opakované neomluvené neucasti na zasedani Skolské rady, pokud tak
stanovi volebni ad,
e dnem, kdy byl do funkce ¢lena skolské rady zvolen novy ¢len v pred¢asnych volbach
podle odstavce 8 véty prvni, nebo
* u zastupce pedagogickych pracovnikii dnem, kdy pirestane byt v zakladnim
pracovnépravnim vztahu ke skole, a u zastupce zakovskych voli¢li dnem, kdy se stane
pedagogickym pracovnikem Skoly, nebo je-li jim zdk nebo student Skoly dnem, kdy
piestane byt zdkem nebo studentem skoly, nebo je-li jim zdkonny zastupce zaka dnem,
kdy tento zak piestane byt zdkem Skoly.
* dnem, kdy byl do funkce ¢lena Skolské rady zvolen novy Clen v ptfed¢asnych volbach
Reditel $koly nebo jim povéieny zastupce je povinen zudastnit se zasedani §kolské rady na
vyzvani jejiho predsedy.
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Skolska rada:
e vyjadfuje se k ndvrhiim Skolnich vzdélavacich programti a k jejich néslednému
uskute¢novanti,

e schvaluje vyro¢ni zpravu o ¢innosti Skoly,

e schvaluje Skolni fad, ve stfednich a vysSich odbornych Skolach stipendijni tad, a
navrhuje jejich zmény,

e schvaluje pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zakd v zékladnich a stfednich
Skolach,

e podili se na zpracovani koncep¢nich zamérti rozvoje Skoly,

e projednavd navrh rozpoctu pravnické osoby na dal§i rok, a navrhuje opatfeni ke
zlepseni hospodateni,

e projednava inspekéni zpravy, protokoly o kontrole a vysledky Setfeni Ceské $kolni
inspekce,

e projednavd podnéty, oznameni a stiznosti tykajici se zejména vzdélavani a

poskytovani Skolskych sluzeb a podava podnéty a ozndmeni fediteli Skoly, zfizovateli,

organiim vykonavajicim statni spravu ve Skolstvi a dalSim organtim statni spravy,

podava navrh na vyhlaseni konkursu na feditele skoly,

udéluje ptedchozi souhlas se jmenovanim feditele Skoly podle § 166 odst. 10 pism. b),

udéluje predchozi souhlas s kombinovanou vyukou podle § 25a ve skole a

odvoléava souhlas s kombinovanou vyukou podle § 25a ve skole; kombinovana vyuka

kon¢i ke dni ur€enému Skolskou radou.

Reditel $koly je povinen umoznit $kolské radé piistup k informacim o 8kole, zejména k
dokumentaci Skoly, a k informacim o rozpoc¢tu a hospodafeni pravnické osoby. Informace
chranéné podle zvlastnich pravnich piedpist poskytne feditel Skoly Skolské radé pouze za
podminek stanovenych témito zvlaStnimi pravnimi pfedpisy. Poskytovani informaci podle
zakona o svobodném piistupu k informacim tim neni dotceno.

O schvéleni dokumentii rozhodne $kolskd rada do 1 mésice od jejich predlozeni feditelem
Skoly. Pokud Skolska rada tento dokument neschvali, feditel Skoly ptredlozi dokument k
novému projednani do 1 mésice. Opakovaného projednani se ucastni zfizovatel. Neni-li
dokument schvalen ani pii opakovaném projednani nebo pokud Skolska rada neprojedna
dokumenty do 1 mésice od jejich predlozeni feditelem Skoly, rozhodne o dal§im postupu bez
zbyte¢ného odkladu ztizovatel.

B) Pedagogicka rada

V souladu s ustanovenim § 164 odst. 2 zdkona ¢. 561/2004 Sb. je feditelem Skoly zfizena
pedagogicka rada jako poradni organ feditele. Reditel $koly ziizuje pedagogickou radu jako
svlj poradni orgéan, projedndva s nim vSechny zdsadni pedagogické dokumenty a opatieni
tykajici se vychovné-vzdélavaci Cinnosti Skoly. Pii svém rozhodovani feditel skoly k ndzoram
pedagogické rady prihlédne. Pedagogickou radu tvofi vSichni pedagogi¢ti pracovnici Skoly a
jsou ji vymezeny nasledujici pravomoci:

e Pedagogickd rada se vyjadiuje ke vzdélavacim programim Skoly, k zakladnim
dokumentiim pedagogického charakteru a k vlastnimu hodnoceni skoly (vyjadiuje se:
podava navrhy na pfipadné upravy dokumentu atd.).

e Pedagogicka rada mé pravo byt seznamena se zménami v personalnim obsazeni Skoly,
zasadami chodu skoly, zménami pracovniho, provozniho a organiza¢niho fadu.

e Pedagogicka rada projednava zasadni otdzky vychovné vzdélavaciho procesu.
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7. Organizacni usporadani

A) Vedeni Skoly

V souladu s § 164 az 166 skolského zakona stoji v ¢ele skoly feditel (jmenovan s ucinnosti od
1. 8. 2018 radou Stiedoceského kraje €. j. 065-23/2018/RK ze dne 23. 7. 2018. Ma postaveni
statutarniho orgéanu, tidi ¢innost Skoly jako celku a je opravnén jednat jménem Skoly v celém
rozsahu jeji ¢innosti. Na fizeni Skoly se podili vedeni Skoly, které je vedle feditele tvofeno
zastupcem pro teorii, zastupcem pro praxi a hospodarkou skoly.

V dob¢ neptitomnosti feditele Skoly je zastupcem statutarniho organu povéien zastupce pro
teorii v plné §ifi kompetenci.

B) Organizac¢ni ¢lenéni Skoly:
* Pedagogicky usek
* Provozni sek a usek udrzby
* Ekonomicky usek
«  Skolni jidelna
*  Domov mladeze

Uvedené useky jsou fizeny cleny vedeni Skoly dle organizacniho schématu (viz ptiloha
Organizacni schéma Skoly) a dale jsou vnitiné strukturovany (viz schémata odpovédnosti
jednotlivych ¢lenti vedeni Skoly).

Organizacni schéma soucasn¢ oznacuje dalsi funkce v organizaci, jejich vzajemné vztahy a
postaveni.

C) Dalsi funkce pracovnikii

Reditel $koly povéfuje jednotlivé pracovniky funkcemi v organizaci, které mohou byt
trvalého nebo docasného charakteru.

Povéteni funkci se zpravidla déje pisemnou formou a je predano soucasné s prislusnou naplni
¢innosti (viz piilohy Seznam funkci a obsahy pracovnich naplni). Je-li néjaka funkce pouze
docasna (napt. vedouci kurzu), povéteny pracovnik se fidi pfisluSnymi vnitinimi ptedpisy,
které specifikuji danou Cinnost.

Z povahy uvedenych funkci je patrné, Ze vétSina z nich je pfidélena pedagogickym
pracovnikim skoly.

D) Pfedavani a pfejimani pracovnich funkei:

Pti odchodu pracovnika nebo jeho dlouhodobé neptitomnosti povéiuje feditel Skoly pievzetim
prislusné agendy jiného pracovnika. Stanovi, v ktery pfipadech je pfevzeti nutné pisemnou
formou.
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E) Zastupitelnost pracovniku

Reditel $koly — v neodkladnych zaleZitostech a v oblasti organizace vyuky je
zastupovan zastupcem pro teorii (statutdrni zastupce) a v oblasti odborného vycviku a
doplitkové ¢innosti zastupcem pro praxi

Zastupci feditele — v neodkladnych zalezitostech se zastupuji vziajemné nebo jsou
zastupovani feditelem.

Hospodatka Skoly — v nékterych ¢innostech hlavni ucetni Skoly.

Hlavni ucetni Skoly — v n€kterych ¢innostech hospodaikou Skoly

Pokladni/mzdova ucetni/Personalistka — v né€kterych ¢innostech hospodarkou Skoly a v
nekterych personalistkou/sekretaikou.

Studijni referentka/asistentka — v nékterych ¢innostech pokladni/mzdovou ucetni
Ucitelée — pti kratkodobé nepfitomnosti vzijemné suplovanim, pii dlouhodobé
nepiitomnosti piijetim kvalifikovaného pracovnika do pracovniho poméru na dobu
urcitou.

Hlavni vedouci skolni jidelny — v nékterych cinnostech vedoucimi jednotlivych
jidelen.

Vedouci jednotlivych jidelen — Hlavni vedouci Skolni jidelny.

Kucharka — jinymi kuchatkami, pfi dlouhodobé neptitomnosti pfijetim pracovnika do
pracovniho poméru na dobu urcitou.

Uklizecka — jinymi uklize¢kami, pii dlouhodobé neptitomnosti piijetim pracovnika do
pracovniho poméru na dobu urcitou.

Technicky pracovnik/skolnik — udrzbarem skoly nebo uklizeckou.

V pftipadech, kdy konkrétni zastupitelnost neni vymezena pracovni naplni, je feSena
aktualn¢ dle okamzité potieby.

8. Cinnosti pedagogického tiseku

Jsou realizovany predevSim v pedagogickém tuseku témito funkcemi pedagogickych
pracovniki:

koordinator SVP;
predseda PK;
tfidni ucitel,;
ucitel;

vychovny poradce
metodik prevence
ICT koordinator
Metodik EVVO

Jejich vzajemné vztahy a ¢innosti jsou vymezeny ve schématu Organizacni schéma Skoly a
dale jsou vniting strukturovany (viz schémata odpovédnosti jednotlivych ¢lenti vedeni Skoly a
obsahy pracovnich naplni).

Za tUcelem napliiovani edukacniho procesu je pravidelné svoldvana pedagogickd rada
(nejméné 4krat ron¢) a dale provozni porady pedagogickych pracovniki, schizky
predmétovych komisi a realiza¢nich tymi SVP.
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9. Cinnosti useki idrZby, provozniho, ekonomického a §kolni jidelny

A) Ukladani pisemnosti
e viz Spisovy a skarta¢ni fad
e zajistuje hospodaika skoly

B) Vedeni piredepsané pedagogické dokumentace
e viz Metodicky pokyn k vypliiovani pedagogické dokumentace
e vedou pedagogiCti pracovnici a kontrolu provadéji studijni referentka/asistentka Skoly
a zastupce pro teorii

C) Telefonni dopisni a e— mailova sluzba
e viz Spisovy a skarta¢ni fad
e provadi studijni referentka/asistentka Skoly

D) Knihovnicka ¢innost
e ucCitelska knihovna (urCena pro pedagogické zaméstnance, piiru¢ni knihovna —
umisténa u jednotlivych vyucujicich)
e zakovska knihovna (uréena pro zaky i pedagogy)
e viz Smérnice pro hospodareni s majetkem

E) VSeobecna bézna udrzba a opravy
e viz Smérnice o evidenci, uétovani a odpisovani majetku
e provadi Skolnik a udrzbar, kontrolu provadi zastupce pro teorii, hospodaika Skoly,
pripadné¢ feditel Skoly

F) Evidence majetku
e viz Smérnice o evidenci, uctovani a odpisovani majetku
e viz Smérnice pro inventarizace majetku
e provadi ucetni/pokladni skoly a hospodarka skoly

G) Pokladni sluzba
e viz Smérnice k vedeni pokladny
e 7ajiStuji pokladni skoly

H) Mzdova agenda
e Vnitini platovy piedpis
e viz Smérnice o ob&hu ucetnich dokladl
e zpracovava mzdova ucetni

I) Ucetni a rozpoctova agenda
e viz Ucetni rozvrh a Harmonogram ucetni zavérky
e zpracovava Ucetni Skoly
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J) Hmotna odpovédnost
e viz osobni slozky zaméstnanct (pokladni/icetni, vedouci SJ)
e zajiStuje mzdova ucetni

K) Personalni agenda zamé&stnanct
e viz osobni slozky zamé&stnanct
e vede mzdova Gcetni

L) Skolni jidelny
e viz Vnitini fad Skolni jidelny
e viz Provozni tad skolni jidelny
e zajistuje vedouci skolni jidelny

L) Domov mladeze
e viz Vnitini f&d domova mladeze
e viz Provozni f4d domova mladeze
e zajiStuje vedouci domova mladeze

M) Uklid
e viz napli prace v osobnich slozkdch zaméstnancu
e provad¢ji uklizecky, organizuje a fidi hospodaika skoly

N) Ochrana osobnich udaja
e Za ochranu osobnich udaji dle natizeni EU odpovida teditel Skoly.

e Napomocnou osobou feditele pfi praci s osobnimi udaji je povéfenec na ochranu

osobnich udajt.
e Povéfenec je pfimo podrfizen fediteli Skoly.

e Povétenci nejsou udileny zadné pokyny tykajici se plnéni jeho ukoli podle nafizeni,
pro plnéni svych kol nesmi byt propustén ani nijak postihovan za nezavisly zptisob

vykonu povinnosti.

e Povérfenec nenese osobni odpovédnost za nedodrzovani GDPR, pravni soulad v oblasti
ochrany dat je odpovédnosti feditele Skoly. Reditel skoly pro svoji odpovédnost neni

vazan radou nebo stanoviskem povétence pii ochrané osobnich udaja
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10. Kontrolni ¢innost

Zakonné
Finanéni — zékon ¢. 320/2001 Sb., vyhlaska ¢. 416/2004 Sb.
- viz Smérnice k finan¢ni kontrole
Inventarizace — zakon ¢. 563/1991 Sb.
- viz Smérnice pro provadéni inventarizace majetku
Ochrana osobnich udaji dle natizeni EU

Hospitace:  provadi feditel skoly — namatkové
Zastupci feditele Skoly
Ptedsedové predmétovych komisi
Na skole probihaji téz vzajemné hospitace kolegli
Ostatni
Externi Revize majetku
BOZP
Hygiena — externi
Ziizovatel
Interni
Dochazka:
a) zaku
b) zaméstnancti
Uklidy pracovist
Kontrola pedagogické dokumentace
a) hospitace
b) adaptace novych zaméstnancti
Na zadost ¢i z vlastniho podnétu
Ptilohy:
1. Organizacni schéma skoly
2. Schéma odpovédnosti vedeni Skoly
3. Schéma pfimé odpovédnosti feditele Skoly
4. Organizacni schéma hospodarky Skoly
5. Organizacni schéma zastupce pro teorii
6. Organizacni schéma zastupce pro praxi
7. Organizacni schéma vedouci jidelen
8. Organizacni schéma vedoucitho DM
9. Seznam funkei ve §kole
10. Seznam zaméstnancii Skoly

Tento Organizacni fad nabyva G¢innosti dnem 1. 9. 2025.
Zrusuje se predchozi verze Organiza¢niho fada fadu.

Schvalil: Ing. Bohumil Bares
teditel Skoly
Stredni primyslova Skola, VIasim



